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                                                                                                           Проект 
                                                                                                           подготовлен департаментом          
                                                                                                           имущественных и земельных
                                                                                                           отношений


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ
ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


О внесении изменений в постановление 
Администрации города от 16.09.2015 
№ 6457 «Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений 
муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования»


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», решением городской Думы от 28.12.2005 № 553-III ГД «Об утверждении Положения о порядке управления и содержания 
муниципального жилищного фонда (с нормами о порядке представления 
интересов муниципального образования на общих собраниях собственников 
помещений в многоквартирных домах) в городе Сургуте», постановлением 
Администрации города от 24.08.2021 № 7477 «О порядке разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных
услуг», распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686
«Об утверждении Регламента Администрации города»:
1. Внести в постановление Администрации города от 16.09.2015 № 6457 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования» (с изменениями от 11.02.2016 № 936, 08.04.2016 № 2652, 08.09.2016 № 6724, 24.10.2016 № 7895, 25.09.2017 
№ 8345, 24.05.2018 № 3757, 08.06.2018 № 4309, 10.12.2018 № 9509, 09.10.2019 
№ 7440, 11.10.2019 № 7546, 07.02.2020 № 875, 30.06.2020 № 4265, 01.02.2021 
№ 691, 31.05.2021 № 4335, 27.09.2021 № 8469, 03.02.2022 № 798, 07.03.2023 
№ 1177, 13.06.2023 № 2987, 17.02.2025 № 712, 08.07.2025 № 3438) следующие изменения:
1.1. Пункт 7 раздела II приложения к постановлению дополнить подпунктом 7.9 следующего содержания: «7.9. Согласие на обработку персональных данных заявителя, членов семьи заявителя по форме согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту». 
1.2. Приложения 1, 2, 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования» изложить в новой редакции 
согласно приложениям 1, 2, 3 к настоящему постановлению соответственно.
1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования» дополнить приложением 10 согласно приложению 4 к настоящему постановлению.
2. Комитету информационной политики обнародовать (разместить) 
настоящее постановление на официальном портале Администрации 
города: www.admsurgut.ru.
3. Муниципальному казенному учреждению «Наш город» опубликовать 
(разместить) настоящее постановление в сетевом издании «Официальные 
документы города Сургута»: DOCSURGUT.RU.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города, курирующего сферу городского хозяйства, природопользования 
и экологии, управления земельными ресурсами городского округа 
и имуществом, находящимися в муниципальной собственности.


 
Глава города                                                                                                 М.Н. Слепов
















Приложение 1
к постановлению
Администрации города
от _____________ № ______

Форма


                                                       Главе города Сургута 
                                                                    _________________________
                                                                                  ___________________________
                                                                                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя
                                                                                                     ______________________________________
                                                                                                                 (последнее – при наличии), 
                                                                               проживающего(ей) по адресу:
                                                                        ___________________________
                                                                                  телефон:____________________
                                                              адрес электронной почты:   
                                                                        ___________________________


Заявление 
о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда
коммерческого использования

«_____» _____________ 20___

Прошу предоставить жилое помещение муниципального жилищного фонда коммерческого использования по адресу: ___________________________
на условиях договора коммерческого найма.

Состав семьи:
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)
заявителя, членов семьи
	Дата
рождения
	Родственные
отношения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами
в департамент имущественных и земельных отношений Администрации города в настоящем заявлении, точны и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно.
Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений
мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Я и члены моей семьи даем разрешение департаменту имущественных
и земельных отношений Администрации города в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной в данном заявлении
и содержащейся в прилагаемых документах.

	
	- по запросу;

	
	

	
	- по почтовому адресу: ___________________________________________;

	
	

	
	- на электронную почту: __________________________________________;

	
	

	
	- при личной явке в департамент имущественных и земельных отношений.



Приложение: 1. ______________________________________________
                        2. ______________________________________________
                        3. ______________________________________________
                        4. ______________________________________________
                        5. ______________________________________________
                        6. ______________________________________________

Подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи заявителя:
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
                 подпись                                                        Ф.И.О. (последнее – при наличии)







Личности заявителя и совершеннолетних членов семьи установлены: 
____________________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О. (последнее – при наличии), подпись специалиста департамента)









Приложение 2
к постановлению
Администрации города
от _____________ № ______

Форма

                                                                     Директору департамента 
                                                                             имущественных и земельных 
                                              отношений 
                                                                   Администрации города
                                                                    _________________________
                                                                                  ___________________________
                                                                                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя
                                                                                                     ______________________________________
                                                                                                                 (последнее – при наличии), 
                                                                               проживающего(ей) по адресу:
                                                                        ___________________________
                                                                                  телефон:____________________
                                                              адрес электронной почты:   
                                                                        ___________________________

Заявление 
об оформлении (продлении) договора коммерческого найма

«_____» ____________ 20___

Прошу оформить (продлить) договор коммерческого найма на жилое 
помещение муниципального жилищного фонда коммерческого использования по адресу: _________________________________на следующий состав семьи:

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)
заявителя, членов семьи
	Дата 
рождения
	Родственные
отношения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами
в департамент имущественных и земельных отношений Администрации города в настоящем заявлении, точны и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно.
Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений
мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Я и члены моей семьи даем разрешение департаменту имущественных
и земельных отношений Администрации города в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной в данном заявлении
и содержащейся в прилагаемых документах.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать:

	
	- по запросу;

	
	

	
	- по почтовому адресу: ___________________________________________;

	
	

	
	- на электронную почту: __________________________________________;

	
	

	
	- при личной явке в департамент имущественных и земельных отношений.



Приложение: 1. ______________________________________________
                        2. ______________________________________________
                        3. ______________________________________________
                        4. ______________________________________________
                        5. ______________________________________________
                        6. ______________________________________________

Подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи заявителя:
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
            подпись                                                           Ф.И.О. (последнее – при наличии)






Личности заявителя и совершеннолетних членов семьи установлены: 
____________________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О. (последнее – при наличии), подпись специалиста департамента)






Приложение 3
к постановлению
Администрации города
от _____________ № ______

Форма


                                                       Главе города Сургута 
                                                                    _________________________
                                                                                  ___________________________
                                                                                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя
                                                                                                     ______________________________________
                                                                                                                 (последнее – при наличии), 
                                                                               проживающего(ей) по адресу:
                                                                        ___________________________
                                                                                  телефон:____________________
                                                              адрес электронной почты:   
                                                                        ___________________________


Заявление 
о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования от участников долевого строительства, 
чьи права нарушены

«____» ____________ 20___

Прошу предоставить жилое помещение муниципального жилищного фонда коммерческого использования по адресу: ___________________________ на условиях договора коммерческого найма по категории:

	
	
	- продавшие единственное жилое помещение не позднее первоначального срока передачи застройщиком объекта долевого строительства, предусмотренного договором с застройщиком с целью участия в долевом строительстве для улучшения жилищных условий 
и проживающие в съемном жилье и выплачивающие ипотеку (кредит);

	
	
	

	
	
	- многодетные семьи, инвалиды, семьи, имеющие детей-инвалидов, выплачивающие ипотеку (кредит).

	
	
	



Состав семьи:

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)
заявителя, членов семьи
	Дата
рождения
	Родственные
отношения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами
в департамент имущественных и земельных отношений Администрации города в настоящем заявлении, точны и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно.
Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений
мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Я и члены моей семьи даем разрешение департаменту имущественных
и земельных отношений Администрации города в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать:

	
	- по запросу;

	
	

	
	- по почтовому адресу: __________________________________________;

	
	

	
	- на электронную почту: _________________________________________;

	
	

	
	- при личной явке в департамент имущественных и земельных отношений.



Приложение: 1. ______________________________________________
                        2. ______________________________________________
                        3. ______________________________________________
                        4. ______________________________________________
                        5. ______________________________________________
                        6. ______________________________________________

Подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи заявителя:
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
_____________________/______________________________________
                   подпись                                                      Ф.И.О. (последнее – при наличии)

Личности заявителя и совершеннолетних членов семьи установлены: 
____________________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О. (последнее – при наличии), подпись специалиста департамента)
Приложение 4
к постановлению
Администрации города
от _____________ № ______

Приложение 10 
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых 
помещений муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования»

Форма

Согласие 
гражданина на обработку персональных данных


Я, ____________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
документ, удостоверяющий личность ________________ № _________________ ,
                                                                                      вид документа                              серия, номер
выдан ______________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ ,
(дата выдачи, кем выдан)
проживающий (ая) по адресу: _____________________________________________
_______________________________________________________________________
в лице моего представителя ______________________________________________
                                              (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)


документ, удостоверяющий личность ________________ № _________________ ,
                                                                                      (вид документа)                              (серия, номер)
выдан _______________________________________________________________
___________________________________________________________________ ,
(дата выдачи, кем выдан)
проживающий (ая) по адресу: _____________________________________________
_______________________________________________________________________
на основании___________________________________________________________
                                (наименование документа, подтверждающего полномочия представителя и его реквизиты) 
_______________________________________________________________________

на основании статей 9, 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» в целях предоставления муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования» (далее – муниципальная услуга) даю свое 
согласие департаменту имущественных и земельных отношений Администрации города Сургута, расположенному по адресу: город Сургут, улица Восход, 4; муниципальному казенному учреждению «Казна городского хозяйства», расположенному по адресу: город Сургут, проезд Первопроходцев, 1а (далее – операторы), Администрации города Сургута, расположенной по адресу: город Сургут, улица Энгельса, 8 на обработку и передачу моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), пол, дату рождения, адрес проживания (прописки), реквизиты документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, а также иных необходимых персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, использование, передачу (предоставление), обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных, в том числе, в автоматизированном режиме.
Операторы вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включая в списки (реестры) и отчетные формы, а также запрашивать и получать иную необходимую информацию и документы от третьих лиц для предоставления муниципальной услуги.
Согласие дается в отношении персональных данных, содержащихся 
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и в представленных с ним документах (сведениях), в документах и сведениях, получаемых по межведомственным запросам в рамках муниципальной услуги, а также в документах, оформленных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Согласие вступает в силу с момента его подписания и действует в течение всего срока оказания муниципальной услуги. 
Данное согласие может быть отозвано в любой момент. Отзыв согласия осуществляется путем направления письменного обращения об отзыве согласия Оператору лично либо посредством почтового отправления и действует со дня получения оператором такого обращения. 
В случае отзыва согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных, необходимых для исполнения полномочий органа местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

Подпись ___________________/________________________________________
                   заявителя (представителя)                     (Ф.И.О. (последнее – при наличии)  

«____»  ____________ 20 ___

Согласие принял: 
____________________________________________________________________
Ф.И.О. (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего согласи
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