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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ
ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О внесении изменений 
в постановление Администрации 
города от 05.05.2022 № 3541 
«Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» и признании 
утратившими силу некоторых 
муниципальных правовых актов»


[bookmark: sub_2613]В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города от 24.08.2021 № 7477 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», распоряжением Администрации города от 30.12.2005
№ 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города»:
[bookmark: sub_2617]1. Внести в постановление Администрации города от 05.05.2022 № 3541 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов» (с изменениями от 08.09.2022 № 7138, 08.12.2022 № 9852, 09.02.2023 № 730, 19.12.2024 № 6842, 28.07.2025 № 4104) следующие изменения:
1.1. Подпункт 6.1.1 пункта 6.1 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«6.1.1. Для получения муниципальной услуги в части постановки на учет:
- заявление о постановке на учет ребенка (включение в реестр) для направления в образовательную организацию по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту или запрос, согласно единой форме на Едином портале, в случае подачи заявления о постановке на учет посредством Единого портала (далее – заявление о постановке на учет, заявление);
- согласие на обработку персональных данных при постановке на учет ребенка (включение в реестр) для направления в образовательную организацию по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (за исключением случая подачи заявления о постановке на учет посредством Единого портала) 
(для иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации документы, удостоверяющие их личность, установлены статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»);
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходи-мости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
- документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства дополнительно представляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык».
1.2. Подпункт 6.1.2 пункта 6.1 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«6.1.2. Для получения муниципальной услуги в части зачисления 
в образовательную организацию:
- заявление о приеме ребенка в образовательную организацию по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту (далее – заявление о приеме, заявление);
- согласие на обработку персональных данных при приеме ребенка
в образовательную организацию по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (для иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации документы, удостоверяющие их личность, установлены статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»);
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходи-мости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
- свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка граждан Российской Федерации);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства дополнительно предъявляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык».
1.3. Подпункт 7.2.1 пункта 7.2 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«7.2.1. Отсутствие документов (сведений), необходимых для зачисления
в образовательную организацию, предусмотренных подпунктом 6.1.2 пункта 6.1 раздела II административного регламента, за исключением абзаца третьего настоящего подпункта».
1.4. Подпункт 8.2.1.2 пункта 8.2.1 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«8.2.1.2. Отсутствие документов (сведений), необходимых для постановки ребенка на учет, предусмотренных подпунктом 6.1.1 пункта 6.1 раздела II административного регламента, за исключением абзаца третьего настоящего подпункта».
1.5. Приложения 1, 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» изложить в новой редакции согласно приложениям 1, 2 к настоящему постановлению соответственно.
1.6. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» дополнить приложениями 5, 6 согласно приложениям 3, 4 к настоящему постановлению соответственно.
2. Комитету информационной политики обнародовать (разместить) настоящее постановление на официальном портале Администрации города: www.admsurgut.ru. 
3. Муниципальному казенному учреждению «Наш город» опубликовать (разместить) настоящее постановление в сетевом издании «Официальные документы города Сургута»: DOCSURGUT.RU. 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.09.2025. 
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города, курирующего социальную сферу.



Глава города                                                                                           М.Н. Слепов


Приложение 1 
к постановлению 
Администрации города 
от ___________ № ____________


	
	Директору муниципального казенного учреждения «Управление дошкольными образовательными учреждениями»


	
	от

	
	(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии)

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя
_________________________________________
серия _________ № ________________________
выдан ___________________________________
(когда и кем)

	
	________________________________________

	
	документ, подтверждающий полномочия заявителя как законного представителя ребенка:_________________________________


	
	       (для законных представителей детей, не являющихся родителями)
контактный телефон: ______________________

	
	адрес электронной почты: __________________________________



Заявление 
о постановке на учет ребенка (включение в реестр) 
для направления в образовательную организацию 
 
Прошу включить ________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии), дата рождения ребенка)
_______________________________________________________________________________________________ 
(серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении)
_______________________________________________________________________________________________ 
(адрес места жительства/места пребывания/места фактического проживания ребенка в городе Сургуте)
в реестр детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования. 
Наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (внеочередное, первоочередное, преимущественное право на получение места в образовательной организации, установленное в соответствии с действующим законодательством).

	☐
	имею _________________________________________________________
(указать категорию)

	☐
	не имею



Прошу учитывать указанные мной желаемую дату приема (зачисления)
в образовательную организацию _______ и желаемые для приема (зачисления) образовательные организации:

	Наименование образовательной организации
	Ф.И.О. (последнее – при наличии) братьев, сестер ребенка, обучающихся в данной образовательной организации (при необходимости)

	1.
	

	2.
	

	3.
	



Язык образования, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русский язык как родной язык: _____________________
                                                                                                                                           (указать нужное)
Направленность группы: __________________________________________
                                                                    (указать нужное) 
Режим пребывания ребенка в группе: _______________________________
                                                                                    (указать нужное) 
Уполномочиваю на получение результата предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, следующего родителя (законного представителя) ребенка (далее – уполномоченное лицо) (можно указать в случае, если заявитель уполномочивает на получение результата предоставления муниципальной услуги второго родителя (законного представителя) ребенка): 
	
	_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность уполномоченного лица)


Уведомление о постановке на учет либо уведомление об отказе в постановке на учет прошу направить следующим способом (указать один                  из способов):

	☐
	получу лично в филиале МФЦ (можно выбрать в случае, если настоящее заявление подается при обращении в филиал МФЦ)

	☐
	по электронной почте на адрес____________________________________

	☐
	почтовым отправлением на адрес_________________________________



Направление ребенка в образовательную организацию прошу направить следующим способом (указать один из способов):

	☐
	по электронной почте на адрес____________________________________

	☐
	почтовым отправлением на адрес_________________________________

	☐
	получу лично в образовательной организации (информацию о направлении ребенка в образовательную организацию прошу сообщить по телефону _______________________________________)



«____» _____ 20_____г.______________/__________________________________
            (дата)                                                                    (подпись/фамилия и инициалы заявителя)
Заявление принято: 
«____» _____20_____г.______________/____________/______________________
            (дата)                                                                  (подпись/фамилия и инициалы/должность лица, принявшего заявление)


Приложение 2 
к постановлению 
Администрации города 
от ___________ № ____________


	___________________
(должность руководителя,
	Руководителю ____________________________
(наименование образовательной организации)

	___________________
	от ______________________________________

	наименование образовательной 
организации)
	(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии))
_______________________________________________________________

	_________/_____________
(подпись/фамилия, инициалы)
«_____»__________20__г.
	документ, удостоверяющий личность заявителя
_____________серия _______ № _____________
выдан ___________________________________
(когда и кем)

	Заявление № __________
	_______________________________________________________________________

	от «____»_________20__г.
	документ, подтверждающий полномочия заявителя как законного представителя ребенка: ________________________________
_________________________________________

	
	       (для законных представителей детей, не являющихся родителями)
контактный телефон: ______________________

	
	адрес электронной почты: __________________________________



Заявление 
о приеме ребенка в образовательную организацию

Прошу принять (зачислить) на обучение по образовательной программе дошкольного образования в ____________________________________________
(наименование образовательной организации)
в группу __________________ направленности с «____» _____________20____г.
(указать направленность группы) 					(желаемая дата приема на обучение)
моего ребенка ________________________________________________________
                                        (фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии), дата рождения ребенка)
________________________________________________________________________________________________
(серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении) 
________________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства/места пребывания/места фактического проживания ребенка в городе Сургуте)
 
Язык образования, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русский язык как родной язык: _______________________________ 
                                                                                                                                                     (указать нужное)
Режим пребывания ребенка в группе: _____________________________________
                                                                                                                                                    (указать нужное)
Информирую Вас о/об ____________________________ потребности в обучении 
(наличии/отсутствии)
ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при необходимости).

Подтверждаю, что ознакомлен(а), в том числе через официальный сайт образовательной организации, с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, с муниципальным правовым актом о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями города Сургута

«____» _____20_____г.______________/__________________________________
(дата)                                                              (подпись/фамилия и инициалы заявителя)
«____» _____20_____г.______________/__________________________________
(дата)                                    (подпись/фамилия и инициалы второго родителя (законного представителя) 
                                                                                              ребенка (при наличии)


Приложение 3 
к постановлению 
Администрации города 
от ___________ № ____________

Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 
и направление детей 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Согласие
на обработку персональных данных
при постановке на учет ребенка (включение в реестр)
для направления в образовательную организацию

г. Сургут	                                                                        «___» __________ 20___ г.

	Я, (далее – субъект персональных данных), ___________________________________________________________________,

	(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) субъекта персональных данных полностью)

	зарегистрированный по адресу: ________________________________________

	___________________________________________________________________,

	______________
	________________________
	«___» ______________ 20___ г.,

	(серия и номер основного документа, удостоверяющего личность)
	(дата выдачи указанного документа)

	выданный
	_______________________________________________________

	___________________________________, код подразделения _______________,

	(сведения о выдавшем его органе)


законный представитель ребенка________________________________________
____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии), дата рождения ребенка)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие:
- муниципальному казенному учреждению «Управление дошкольными образовательными учреждениями», адрес места нахождения размещается на официальном портале Администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – оператор);
- лицам, осуществляющим обработку персональных данных по поручению оператора – филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» (далее – филиал МФЦ), адрес места нахождения филиала МФЦ размещается ____________________________________________, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку своих персональных данных, персональных данных супруги(а), ребенка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), передачу персональных данных третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.
Перечень персональных данных субъекта персональных данных и его ребенка, на обработку которых дается согласие: 
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
- дата рождения;
- данные основного документа, подтверждающего личность;
- данные свидетельства о рождении ребенка;
- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания);
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);
- данные документа, подтверждающего право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (внеочередное, первоочередное, преимущественное право на получение места в образовательной организации) (при необходимости);
- данные документа, подтверждающего установление опеки (при необходимости);
- данные документа психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- данные документа, подтверждающего потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
- ______________________________________________________________.
(иные данные)
Оператор осуществляет обработку вышеперечисленных персональных данных с целью предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования»; учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования.
Настоящее согласие действует с даты предоставления до отзыва настоящего согласия или прекращения деятельности оператора.
Подтверждаю, что мне разъяснены юридические последствия отказа предоставить указанные персональные данные, а также мне известно, что в соответствии с законодательством Российской Федерации оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия, так как обработка персональных данных необходима для предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования», а также для достижения целей, предусмотренных для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей. 

Субъект персональных данных:

«____» _____ 20_____г.______________/__________________________________
                       (дата)                                                         (подпись/фамилия и инициалы)


Приложение 4 
к постановлению 
Администрации города 
от ___________ № ____________

Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 
и направление детей 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Согласие
на обработку персональных данных
при приеме ребенка в образовательную организацию

г. Сургут	                                                                        «___» __________ 20___ г.

	Я, (далее – субъект персональных данных), ___________________________________________________________________,

	(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) субъекта персональных данных полностью)

	зарегистрированный по адресу: ________________________________________

	___________________________________________________________________,

	______________
	________________________
	«___» ______________ 20___ г.,

	(серия и номер основного документа, удостоверяющего личность)
	(дата выдачи указанного документа)

	выданный
	_______________________________________________________

	___________________________________, код подразделения _______________,

	(сведения о выдавшем его органе)

	

	Я, (далее – субъект персональных данных), ___________________________________________________________________,

	(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) субъекта персональных данных полностью)

	зарегистрированный по адресу: ________________________________________

	___________________________________________________________________,

	______________
	________________________
	«___» ______________ 20___ г.,

	(серия и номер основного документа, удостоверяющего личность)
	(дата выдачи указанного документа)

	выданный
	_______________________________________________________

	___________________________________, код подразделения _______________,

	(сведения о выдавшем его органе)




законный(-ые) представитель(-ли) ребенка________________________________
____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии), дата рождения ребенка)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие _____________________________
____________________________________________________ (далее – оператор),
                                       (наименование образовательной организации)
находящемуся по адресу: ______________________________________________,
(адрес образовательной организации)
на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку своих персональных данных, персональных данных супруги(а), ребенка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), передачу персональных данных третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.
Перечень персональных данных субъекта персональных данных и его ребенка, на обработку которых дается согласие: 
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
- дата рождения;
- данные основного документа, подтверждающего личность;
- данные свидетельства о рождении ребенка;
- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания);
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);
- данные документа, подтверждающего право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (внеочередное, первоочередное, преимущественное право на получение места в образовательной организации) (при необходимости);
- данные документа, подтверждающего установление опеки (при необходимости);
- данные документа психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- данные документа, подтверждающего потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
- СНИЛС;
- гражданство;
- _____________________________________________________________.
(иные данные)
Оператор осуществляет обработку вышеперечисленных персональных данных с целью предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования»; учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, формирования единого интегрированного банка данных контингента детей в целях осуществления воспитательной, образовательной деятельности, индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ, предоставления мер социальной поддержки, медицинского обслуживания, формирования баз данных для обеспечения принятия управленческих решений, в том числе подготовке оператором локальных актов.
	Настоящее согласие действует с даты предоставления до отзыва настоящего согласия или прекращения договорных отношений с образовательным учреждением.
Также даю согласие оператору на передачу своих вышеперечисленных персональных данных в муниципальное казенное учреждение «Управление дошкольными образовательными учреждениями».
Подтверждаю, что мне разъяснены юридические последствия отказа предоставить указанные персональные данные, а также мне известно, что в соответствии с законодательством Российской Федерации оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия, так как обработка персональных данных необходима для предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования», а также для достижения целей, предусмотренных для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей. 

Субъект персональных данных:

«____» _____ 20_____г.______________/__________________________________
            (дата)                                                                    (подпись/фамилия и инициалы)
«____» _____ 20_____г.______________/__________________________________
(дата)                                                                    (подпись/фамилия и инициалы)
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