
Управление муниципальных закупок Администрации города Сургута, 2023 г. 

О ТРЕБОВАНИЯХ 

К СОДЕРЖАНИЮ ЗАЯВКИ 

НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ



Заявка на участие в закупке

 Участник закупки вправе подать только одну заявку в период с момента размещения 

в ЕИС извещения об осуществлении закупки до окончания установленного срока подачи 

заявок

 Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника на поставку товара, 

выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением 

об осуществлении закупки и в соответствии с заявкой на участие в закупке

 Ответственность за недостоверность информации и (или) документов, направленных 

оператору, за их несоответствие требованиям законодательства несёт участник.

 Если участником закупки не подано ценовое предложение, минимальным ценовым 

предложением такого участника признается НМЦК, либо начальная сумма цен единиц 

товара, работы, услуги



Заявка на участие в закупке

 С 01.01.2021 если вид деятельности, являющийся объектом закупки, подлежит 

лицензированию, в составе заявки представляется ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА 

ЛИЦЕНЗИЙ. Исключение: лицензируемые виды деятельности, не подпадающие под 

регулирование Закона №99-ФЗ (например, деятельность, связанная с защитой 

государственной тайны; в этом случае подтверждающим документом по-прежнему 

будет являться копия лицензии).

 С 01.01.2023 в случае поставки радиоэлектронной продукции, в отношении которой 

устанавливаются ограничения в соответствии с постановлением № 878, 

подтверждением страны происхождения является наличие сведений 

о такой продукции в реестре российской радиоэлектронной продукции или 

в евразийском реестре промышленных товаров (не СТ-1).

 Подтверждением соответствия программ для электронных вычислительных машин 

и баз данных требованиям, установленным постановлением № 1236, является 

указание в заявке на участие в закупке порядковых номеров реестровых записей 

в реестре российского программного обеспечения или реестре евразийского 

программного обеспечения.



Заявка на участие в закупке
Информация, включаемая в состав заявки, состоит из блоков:

1) сведения об участнике закупки, направляемые заказчику оператором электронной площадки;

2) предложение участника в отношении объекта закупки;

3) ценовое предложение участника;

4)документы, подтверждающие соответствие предлагаемых товаров запретам, ограничениям и условиям 

допуска иностранных товаров.

Информация и документы, направляемые заказчику оператором Информация и документы, включаемые в заявку участником 

информация и документы ОБ УЧАСТНИКЕ ЗАКУПКИ (п.1 ч.1 ст.43):

а) наименование юрлица, ФИО физлица м) решение о согласии на совершение крупной сделки 

б) ФИО, ИНН директора

н) документы о соответствии участника требованиям законодательства 

(при этом документы о соответствии доптребованиям (ПП РФ № 2571, части 

2.1 статьи 31 Закона №44-ФЗ) направляются заказчику оператором электронной 

площадки) 

в) ИНН членов коллегиального исполнительного органа о) декларация о соответствии единым требованиям 

к участникам закупки

г) адрес юрлица, место жительства физлица п) реквизиты счета для оплаты по контракту

д) копия документа, удостоверяющего личность р) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки в случае 

проведения конкурса и установления критерия, предусмотренного пунктом 4 

части 1 статьи 32 Закона № 44-ФЗ (квалификация, финансовые ресурсы, 

оборудование)

е) ИНН юрлица предложение в отношении ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ (п.2 ч.1 ст.43) 
(характеристики, товарный знак, наименование страны происхождения, 

документы о соответствии ТРУ требованиям законодательства)

ж) выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП предложение по критериям (расходы на эксплуатацию и ремонт) и 

(характеристики товара) (если конкурс и установлен такой критерий) 

з) заверенный перевод документов о госрегистрации иностранного участника иные информация и документы (эскиз, рисунок, чертеж … предлагаемого 

товара)

и) декларация о принадлежности к УИС предложение о цене контракта, о сумме цен единиц ТРУ (пп.3, 4 ч.1 

ст.43) (если конкурс, запрос котировок)

к) декларация о принадлежности к организации инвалидов информация и документы, предусмотренные НПА, принятыми по ст.14 

(п.5 ч.1 ст.43)

л) декларация о принадлежности к  СОНКО, (но не к СМП, данное 

требование исключено)



Исполнение дополнительных требований

Внимание! При направлении оператору электронной площадки информации и документов, 

подтверждающих соответствие дополнительным требованиям, установленным 

в соответствии с постановлением №2571 или частью 2.1 статьи 31 Закона №44-ФЗ 

обратите внимание на актуальность сведений, включенных заказчиком в реестр контрактов! 

Приоритет имеет информация, содержащаяся в ЕИС.

Внимание! Документы и сведения, подтверждающие соответствие участника закупки 

дополнительным требованиям, предоставляются в полном объеме и со всеми приложениями. 

Исключения (абзацы 6 и 7 подпункта «г» пункта 3 постановления №2571):

- договоры и акты приемки объектов капитального строительства, если проектная 

документация является приложением к таким договорам и актам;

- акты приемки законченного строительством объекта по типовым межотраслевым формам 

№ КС-11, № КС-14 и акты приемки объектов капитального строительства по формам, преду

смотренным сводом правил, содержащим порядок приемки в эксплуатацию законченных строи

тельством и реконструированных объектов капитального строительства производственно

го и непроизводственного назначения.



Пункт 5 части 6 статьи 43 Закона № 44-ФЗ

Основания возврата заявок электронной площадкой

 подача заявки с нарушением требований к электронной подписи;

 подача одним участником двух и более заявок, если ранее поданные заявки не отозваны;

 подача заявки после даты и времени окончания срока подачи заявок;

 подача заявки, содержащей предложение о цене контракта или о сумме цен единиц товара, размер которой

превышает соответственно начальную (максимальную) цену, либо размер которой равен нулю;

 указание в заявке иностранного государства в качестве страны происхождения товара, в случае установления

в извещении запрета на допуск иностранных товаров;

 получение от банка информации об отсутствии на спецсчёте участника закупки денежных средств,

необходимых для обеспечения заявки;

 отсутствие номера реестровой записи в реестре независимых гарантий (в случае предоставления обеспечения

заявки в виде независимой гарантии), несоответствия ИКЗ и суммы (менее размера обеспечения заявок);

 наличие в РНП информации об участнике закупки, в т.ч. о членах коллегиального исполнительного органа, лице,

исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица (если

устанавливалось требование об отсутствии в РНП);

 отсутствие в реестре аккредитованных участников закупок документов, подтверждающих соответствие

участника дополнительным требованиям;

 подача заявки участником, не являющимся СМП, СОНКО, если в извещении установлено преимущество

для таких субъектов;

 подача заявки иностранным лицом в случае установления запрета на допуск работ/услуг, выполняемых/

оказываемых иностранными лицами.

Внимание! После возврата заявки участник закупки вправе подать новую заявку

(пункт 7 части 6 статьи 43)



Изменение и отзыв заявок

Изменение заявки не предусмотрено.

Отозвать заявку можно:

До окончания срока подачи заявок С момента размещения в ЕИС итогового 

протокола до формирования заказчиком 

проекта контракта, за исключением случаев:

 если заявка отклонена;

 если заявке присвоен один из первых 

трех порядковых номеров.

Заявка считается отозванной с момента 

подписания участником усиленной 

электронной подписью отзыва заявки

Заявка считается отозванной с момента 

направления отзыва заявки оператором электронной 

площадки заказчику, а также в ЕИС

Внимание! Участники закупки, которые не отозвали свои заявки, обязаны подписать 

контракт в случае уклонения предыдущих участников от заключения контракта 

(часть1 статьи 51)



Основания отклонения заявок: 
конкурс, аукцион, запрос котировок

ОСНОВАНИЕ КОНКУРС
1 часть/2 часть

АУКЦИОН ЗАПРОС 
КОТИРОВОК

Не представлены информация и документы, указанные 
в извещении, или такая информация и документы 

не соответствуют извещению.

+ / + * + +

Участник закупки не соответствует требованиям, установленным статьей 31 
Закона № 44-ФЗ: общим требованиям, об отсутствии в РНП, 

дополнительным требованиям (в соответствии с ПП РФ № 2571, 
об универсальной предквалификации).

- / + + +

Отклонение заявки предусмотрено НПА, принятыми в рамках статьи 14 
Закона № 44-ФЗ (национальный режим), кроме случаев непредставления 

информации и документов.

- /+ + +

Не представлены информация и документы, предусмотренные
НПА в рамках статьи 14 (национальный режим), если установлен 

запрет на допуск.

- / + + +

Участник закупки – организация, находящаяся под юрисдикцией 
недружественных иностранных государств (для закупки работ, услуг, 

включенных в утверждаемый Правительством РФ перечень).

- / + + +

Независимая гарантия не соответствует установленным требованиям. - / + + +

В заявке выявлена недостоверная информация. + / + + +

Указано ценовое предложение + / + - -

Указана информация об участнике закупки + / - - -

* «+» - основание для отклонения заявки применяется, 

«-» - основание для отклонения заявки не применяется.



Спасибо за внимание!


